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Evidence revizi a zmén

Verze Ucinnost od Diivod a popis zmény Autor Schvalil

2.0 1.11.2017 Organizacni potfeby _ pfedstavenstvo
21 1.9.2019 Organizalni potfeby — predstavenstvo
2.2 1.9.2021 Organizalni potfeby _ pfedstavenstvo
2.3 11.4.2022 Organizalni potfeby _ pfedstavenstvo
3.0 1.4.2023 Organizalni potfeby _ pfedstavenstvo
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1. Zakladni ustanoveni

1.1. Cil pfedpisu

Cilem tohoto fadu je Uprava jednotného postupu spolecnosti Operator ICT, a.s. (dale jen ,,spolecnost”), jakoZto
verejného zadavatele, pfi vybéru dodavatele v rdmci fizeni na verejné zakazky nepodléhajici reZimu zakona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisd. (dale jen ,,ZZVZ“), stanoveni diléich
pravidel pfi zadavani verejnych zakazek, které rezimu ZZVZ podléhaji, a dale Uprava Uzce souvisejicich postupl.

1.2. Zavaznost

Ustanoveni Radu, tj. pravidla pro vybér dodavateld za Gcelem uzavieni pfislu$ného smluvniho vztahu, jsou
S

zavaznd pro vSechny zaméstnance, organizacni Utvary spolecnosti a dalsi subjekty zucastnéné na procesu

zadavani verejné zakdzky spolecnosti.

1.3. Prevence

Zameéstnanci zadavatele jsou povinni pfi kterékoliv ¢asti procesu zadavani verejnych zakazek dodrzovat pravni
predpisy Ceské republiky, pfimo aplikovatelné pravni akty Evropské unie a vnitini predpisy spole¢nosti, jejichz
poruseni by mohlo vést k pri¢teni odpovédnosti za trestni jednani zadavateli, pficemz odpovidaji za minimalizaci
rizik vzniku trestni odpovédnosti a dale za pfedchéazeni trestné ¢innosti spole¢nosti podle zakona ¢. 418/2011
Sh., o trestni odpovédnosti pravnickych osob a fizeni proti nim, ve znéni pozdéjsich prepist.

2.  Principy vybéru dodavatele

2.1. Zasady a pravidla

Vybér dodavatele pfedmétu plnéni verejné zakazky probiha vidy v souladu se ZZVZ nebo timto radem, vzdy vsak
za dodrzeni minimalné zakladnich zasad dle ust. § 6 ZZVZ, tj. zasady transparentnosti, pfimérenosti, rovného
zachazeni, zakazu diskriminace, bezdivodného omezovani hospodarské soutéze a zasady socialné odpovédného
zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci.

VySe uvedené zasady jsou zohlednény zejména, nikoliv viak vyluéné, v nasledujicich pravidlech:

1) Pofizovani, vedeni a uchovdvani dokumentace o vsech relevantnich ukonech souvisejicich
s vybérem dodavatele v pisemné podobé.

2) Stanoveni podminek pro Ucast na zadavacim, poptavkovém ci jiném fizeni vhodnym zpUsobem tak,
aby umozZniovaly vybér nejvhodnéjsiho dodavatele, a pfitom bezdlvodné neomezovaly okruh
potencialnich dodavateld.

3) Pfedmét plnéni verejné zakdzky musi byt definovan jasné a srozumitelné tak, aby bylo moziné
predchazet zakdazanému déleni vefejnych zakazek.
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4) Radné oddvodnéni rozhodnuti zadavatele.

2.2. Vztah k ABMS

V souvislosti svybérem dodavatele jsou vSichni zainteresovani zaméstnanci povinni dodrZovat zasady
Protikorupcéni politiky spole¢nosti a protikorupéniho systému spolecnosti (dale také ,,ABMS“). Zaméstnanci jsou
povinni jednat tak, aby se vyvarovali jakémukoli poruseni, ¢i vzniku podezfeni na poruseni vnitfnich predpisd
spole¢nosti k ABMS.

V zavislosti na zplsobu zadani verejné zakazky (podle finanénich limitl a charakteru potencidlniho dodavatele
¢i poddodavatele) uplatiuji ptislusni zaméstnanci postupy dle vnitiniho predpisu pro Posuzovani klicovych
obchodnich partner( (dale také ,, posouzeni vhodnosti dodavatele” nebo ,posouzeni vhodnosti dodavatele
podle pfislusného predpisu”). Cilem takového postupu je predchazet obchodnim vztahlm s partnery, ktefi
pachaji trestnou c¢innost, ¢i jiné nekalé jednani zejména ve smyslu korupéniho jednani ¢i podezieni z néj, i ve
spojeni s nimi existuje riziko stfetu zajmd u osob vystupujicich na strané spolecnosti, a ve svém dusledku
vystavuji sebe nebo spolec¢nost riziku trestniho stihani a spravniho postihu nebo ztraty dobrého jména.

3. Dilci role v procesu zadavani verejnych zakazek

Garantem verejné zakazky (dale jen ,garant”) je vedouci zaméstnanec, ktery pozaduje uzavreni urcité smlouvy
¢i objednavky, ktera svym vécnym plnénim odpovida ¢innosti, kterou zaméstnanec zajistuje s ohledem na své
organizacni zafazeni ve struktufe spolecnosti. Garant provadi dalsi vymezené Ukony v procesu zadavani
verejnych zakazek, tak jak jsou blize vymezené timto fadem, tj. zejména, nikoliv vsak vylu¢né: vécna priprava
predmétu plnéni verejné zakazky, seznamu dodavatell k osloveni (vyZaduje-li to legislativa i vnitini predpis
zadavatele), poskytovani soucinnosti pfisluSnym zaméstnanciim zadavatele pfi pfipravé zaddvaci dokumentace
a v ramci prabéhu fizeni na vetejnou zakazku, realizace vybranych administrativnich krok( v rdmci administrace
objednavek, dil¢ich objedndvek zrdmcovych smluv a poptavkového fizeni. Garant odpovidd za realizaci
protikorupénich zasad a zajistuje zavedeni souvisejicich opatfeni. Ve vybranych pfipadech garant zajistuje
posouzeni vhodnosti moznych dodavatell. Garant vidy nese odpovédnost za vécnou, obsahovou stranku
predmétu plnéni a za divodnost potizeni daného plnéni. Garant maze dil¢imi kroky v ramci procesu zadavani
verejnych zakazek povéfit i své podfizené zaméstnance, vZdy vSak nese odpovédnost za jimi vykonané ¢innosti
on sam.

Oddéleni pravnich a vefejnych zakazek (dale jen ,OPVZ*“) odpovida za ptipravu pfislusné zadavaci dokumentace
a administraci verejné zakdzky v reZimu oteviené vyzvy k poddani nabidky a v zaddvacich fizenich v rezimu ZzVZ.
OPVZ déle poskytuje zejména, nikoliv vSak vylu¢né, pravni podporu a soucinnost garantu pfi dil¢ich ukonech
v procesu zaddavani verejnych zakazek, které jsou mu timto rddem vymezeny. OPVZ ve vybranych pripadech
provadi posouzeni vhodnosti obchodnich partner(i a spolupracuje s garantem a zaméstnancem vykonavajicim

funkci anti-bribery compliance officera (dale jen ,ACO“) na stanoveni protikorupénich opatieni. Dale
5
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zabezpecuje uverejiiovani informaci o verejnych zakazkach na profilu zadavatele a ve véstniku verejnych
zakazek.

Specialista vefejnych zakazek (dale jen ,SVZ“) predstavuje zaméstnance spolecnosti, na kterého muze jiny
zaméstnanec OPVZ — pravnik - pisemné (e-mailem) delegovat vybrané cinnosti (zejména administrativni a
evidencni) dle tohoto radu, které nenesou pravni charakter. Delegace muze byt obecna (k souboru konkrétnich
¢innosti), kdy tuto provadi vedouci zaméstnanec OPVZ, ¢i ke konkrétnimu tkonu, kterou miZe provést kterykoliv
zaméstnanec OPVZ. V pripadé, kdy se delegace dotkne ¢innosti jiné z roli (subjektd, Gtvar() zainteresovanych na
procesech dle tohoto fadu, je zaméstnanec OPVZ povinen takovyto subjekt ¢i Utvar pisemné informovat.
Odpovédnost za provedeni delegovanych Ukon( nese pfimo SVZ. V pfipadé, kdy neni tato pozice SVZ ve
spole¢nosti obsazena, ustanoveni tohoto fadu vztahujici se na SVZ se neuplatni.

Oddéleni financi, ucetnictvi a spravy majetku (ddle jen ,,ekonomické oddéleni“ nebo , EO“) provadi na pokyn
garanta generovani a evidenci objednavek a dil¢ich objednavek z ramcovych smluv a dale evidenci veskerych
smluv vzeslych z fizeni na verejné zakazky v ekonomickém softwaru spole¢nosti.

Vybrani referenti administrativnich éinnosti Oddéleni vztah( s akcionafem a internich sluzeb zajistuji na zakladé
pokynu garanta ¢i OPVZ dil¢i administrativni dkony.

Vedeni spolecnosti (feditelé Usekl spolecnosti, predstavenstvo spolecnosti) se podili na rozhodovacim procesu
vedoucim k vybéru dodavatele, a to zejména (nikoliv vSak vylu¢né) formou schvalovani zadavacich podminek
k vefejnym zakdzkam a rozhodnuti o vybéru dodavatele.

Popsané déleni roli v rdmci procesu zaddvani verejnych zakazek nevylucuje pro konkrétni dil¢i ukon Ci cely proces
administrace verejné zakdzky zadani externimu subjektu. Uzavieni smluvniho vztahu s takovymto externim
subjektem je pak povaZovano za samostatnou verejnou zakdzku. Samotny externi subjekt podléha posouzeni
podle pfislusného vnitiniho predpisu. Stejné tak, pfi realizaci vybéru mozného dodavatele externim subjektem
musi byt z jeho strany dodrZeny postupy vici moznym dodavatelm podle pfislusného vnitiniho pfedpisu.

4. Zpusoby zadani verejnych zakazek dle financniho limitu

Jednotlivé finanéni limity zakazek malého rozsahu jsou nedilnou souasti tohoto Fadu jako jeho pfiloha €. 1.
Zakazky prevysujici dané limity se zadavaji vylu¢né dle ZZVZ.

4.1. Verejné zakazky malého rozsahu

Verejnou zakdzkou malého rozsahu (déle téz ,VZMR") se rozumi verejna zakazka, kde celkova hodnota jejiho
plnéni je nizsi nebo rovna c¢astce 2 mil. K¢ bez DPH za dodavky ¢i sluzby, nebo je nizsi nebo rovna ¢astce 6 mil.
K¢ bez DPH za stavebni prace.
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Pti urceni hodnoty plnéni VZMR (dale téz , predpokladand hodnota VZMR") postupuje garant analogicky dle
pravidel stanovenych ZZVZ, zejména dle ust. § 16 az § 23 ZZVZ. Zaméstnanec OPVZ je povinen mu k tomuto na
vyzadani poskytnout konzultace.

S ohledem na nasledujici ustanoveni tohoto fadu jsou stanoveny mezni finan¢ni limity pro pouziti jednotlivych
procesnich zpUsobU zadani VZMR.

RozliSujeme nékolik zakladnich zplsobl zadani VZMR. Pro ucely tohoto radu jsou oznacovany jako:

. P¥imé zadani - predpokladand hodnota je niZsi nebo rovna castce 200 tis. K¢ bez DPH u dodavek
a sluzeb, nebo nizsi nebo rovna castce 400 tis. K¢ bez DPH v pfipadé stavebnich praci (osloveni
jednoho dodavatele a uzavieni pisemné smlouvy nebo nakup formou: objednavka — akceptace);

° Trini prizkum (neboli poptavkové fizeni) — pfedpokladana hodnota je vyssi nez limity pro pfimé

zadani a zaroven nizsi nebo rovna castce 500 tis. K¢ bez DPH (zadavatel oslovi uzavieny okruh
moznych dodavatel( a vybere nejvhodnéjsi nabidku);

ve

. Poftizeni vybranych komodit souvisejicich s provozem spolecnosti v drobné ¢i nizsi hodnoté do 2
mil. K¢ bez DPH vcetné;

. Oteviena vyzva k podani nabidky - pfredpokladana hodnota je vyssi nez limity pro Trzni prizkum
a zaroven nizsi nebo rovna ¢astce 2 mil. K¢ bez DPH v pfipadé doddavek a sluzeb a ¢astce 6 mil. K¢
bez DPH v pripadé stavebnich praci (zadavatel uverejni svlij zamér uzavfit smlouvu neomezenému
okruhu dodavatell na profilu zadavatele).

Zadavatel je oprdvnén bez ohledu na limit predpokladané hodnoty vefejné zakdzky vyuzit pro jeji zadani
pfisnéjsiho rezimu. Pokud tak ucini, je povinen v tomto procesnim reZzimu pokracovat az do ukonceni fizeni,
v opacném pripadé se dopousti poruseni pravidel stanovenych vnitfnim predpisem ¢&i ZZVZ, zvolil-li pro VZMR
jeden ze zplsob(l zadani v rezZimu ZZVZ.

4.1.1 Pfimé zadani

Obecna pravidla

Pfimé zadani verejné zakazky spociva v zadani zakazky konkrétnimu dodavateli bez osloveni jinych dodavateld.
Tento postup se nevztahuje na dil¢i objednavky (smlouvy) z jiz uzavienych ramcovych dohod, jejich uzavirani
procesné probiha dle pravidel stanovenych danou rdmcovou dohodou a dle vnitfniho predpisu spolec¢nosti
vztahujici se k uzavirani smluvnich vztah(, v platném znéni.

Administrativni ukony v ramci pfimého zadani provadi garant ve spolupraci s EO. Garant nese odpovédnost za
vécnou a formalni spravnost vybéru jediného konkrétniho dodavatele, tj. za zdGvodnéni potfebnosti pfedmétu
plnéni verejné zakazky a stanoveni jeho parametr(, v¢. obchodnich a dalsSich specifickych podminek. Pred
oslovenim mozného dodavatele se doporucuje posouzeni jeho vhodnosti podle prislusného vnitiniho predpisu,

7
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které pak probihd shodnym zplsobem jako v pfipadé triniho prlzkumu. Garant muiZe v pfipadé nejasnosti
ohledné relevance pfimého zadani, ¢i zpracovani ndvrhu smlouvy nebo kontroly textace objednavky, oslovit
OPVZ k poskytnuti soucinnosti.

Vybér dodavatele

Vybér dodavatele neni formalizovan.

Pfimé zadani zadavatel muzZe vyuZit v pfipadech nizké predpokladané hodnoty, zejména v kombinaci s dalSimi
faktory, jako napf.:

- predmét verejné zakazky lze ziskat pouze od jednoho dodavatele,

- pozitivni zkuSenosti zadavatele s konkrétnim dodavatelem,

- existence specifickych vyhod nabizenych konkrétnim dodavatelem,

- nezajem dodavatell o Ucast v poptavkovém fizeni Ci v fizeni na vyzvu k podani nabidky,

- mimoradnd udalost nebo jiny krajné naléhavy pfipad, kdy je ohrozena provozni ¢innost zadavatele

(havarie, aj.).

Cena plnéni musi byt v misté a ¢ase obvykla. Garant musi byt zpUsobily na vyzvu odlvodnit pouZiti pfimého
zadani, a to zejména u zakazek nad 50 000 K¢ bez DPH.

4.1.2 Trini prizkum (poptavkové fizeni

Obecna pravidla

Trzni prazkum neboli poptdvkové tizeni spociva v osloveni alespon tfi moZznych dodavatell zadavatelem za
ucelem zajisténi vzajemné porovnatelnych nabidek.

Pokud na trhu existuji pouze dva relevantni dodavatelé, je mozné v ramci trzniho prizkumu oslovit pouze tyto
dva dodavatele. Garant vSak musi vyhotovit pisemné odivodnéni, jakym zplsobem byl nizsi pocet relevantnich
dodavatelt na trhu ovéren, a predat toto odlvodnéni spolu sostatnimi podklady OPVZ. Za spravnost
odlvodnéni odpovidd garant.

Administrativni Ukony v ramci trzniho prlzkumu provadi sdm garant, nebo osoba, na kterou tento proces
deleguje, pficemz garant nese odpovédnost za:

- zdlGvodnéni potiebnosti predmétu plnéni verejné zakazky a stanoveni jeho parametrd, vc.
obchodnich a dalsich specifickych podminek,

- stanoveni okruhu moZnych dodavatelll viéetné zajisténi posouzeni jejich vhodnosti podle
pfislusného vnitfniho predpisu,
- vécnou spravnost vybéru vitézného dodavatele.

Garant muZe delegovat pisemnou Zadosti (e-mailem) vedoucimu zaméstnanci OPVZ provedeni triniho

prizkumu, a to z divodu existence specifickych podminek (zejména pravné slozitéjsi konstrukce smluvniho
8
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vztahu). V takovém pripadé provadi procesni ukony odpovédny zaméstnanec OPVZ, avsak nepfebird vyse
vymezenou odpovédnost garanta ve vztahu k predmétu plnéni.

Garant (OPVZ v pripadech, kdy provadi trini prlzkum) vede spis, ve kterém budou zdokumentovany veskeré
kroky v ramci trzniho prizkumu, a to v elektronické podobé. V pfipadé, Ze spis je veden mimo OPVZ, je garant
povinen jej predat OPVZ k archivaci a za U¢elem zachovani auditni stopy v elektronické podobé prostrednictvim
vedouciho oddéleni pravniho a verejnych zakazek, a to nejpozdéji do 15 kalendafnich dni po uzavieni smluvniho
vztahu s dodavatelem.

Okruh moznych dodavatelt

Okruh moZnych dodavatell k osloveni garant uskutecni na zakladé svych zkuSenosti, ziskanych referenci,
prazkumu trhu, mistni dostupnosti aj. Tuto svou volbu musi byt garant schopen kdykoliv na vyzadani zd(vodnit.
Do okruhu mozZnych dodavatelll mohou byt zafazeni pouze dodavatelé, ktefi prosli posouzenim vhodnosti dle
vhitfniho predpisu k ABMS. Osloven mlZe byt dodavatel pouze v pfipadé, Ze hodnoceni nema negativni
vysledek, anebo jsou schvélena (a je-li to relevantni, tak i realizovana) pfislusna opatfeni a zaroven neni vydano
negativni stanovisko ACO. Realizuje-li garant trini prizkum sam, zajistuje posouzeni vhodnosti dodavatell
pisemnym dotazem na ACO. Neni-li dodavatel jiz veden v registru provérenych dodavatelll, provede hodnoceni
ACO a o jeho vysledku garanta informuje.

Opétovné vyzyvani stejného okruhu dodavatelll u obdobnych verejnych zakdzek musi byt téZ garantem
odlvodnitelné s ohledem na predmét verejné zakazky. Vyzyvani stejného okruhu dodavatelll mlzZe vychazet
z faktické situace na trhu.

Priibéh Fizeni
Osloveni stanoveného okruhu dodavatell probiha:

a) nepfimo, priazkumem cenikl na internetovych strankadch dodavatell (zejména e-shopy). Tuto
formu lze vyuZit pouze v pfipadé, kdy jedinym ekonomickym hodnoticim kritériem je cena plnéni
(pfipadné v kombinaci s rychlosti dodani). K této formé neni vyZzadovan inicia¢ni dokument formou
vyzvy k podani nabidek, nicméné garant je povinen si pfed zahajenim trzniho prizkumu vyzadat
souhlas svého nadfizeného feditele useku nebo generalniho feditele, pokud podléhd jemu.. Neni-li

7

mozné vyuZzit nepfimého prizkumu, musi vZdy garant postupovat dle pism. b) nizZe.

b) pfimo, zaslanim pisemné vyzvy v trznim prlizkumu na dodavatele (elektronicky do datové schranky,
¢i na kontaktni e-mail) podle vzoru, ktery tvofi pfilohu k tomuto fadu. Je-li to ucelné, Ize se pfi
zachovani pisemné formy od vzoru v pfiloze odchylit, vyzva v trznim prlzkumu ale musi vidy
obsahovat nasledujici:

e identifikaci zadavatele,

dostatecné urcité vymezeni pfedmétu verejné zakazky (v¢. mista a terminu/doby plnéni),
e  pozadované smluvni podminky (pfip. vzor smlouvy),
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e termin a formu podani nabidek,

Dale mUzZe vyzva v trznim prlzkumu obsahovat:

e  pozadavky na kvalifikaci, pokud je vyZadovana,

e  mozZnost vyjednavat s dodavateli o podminkach plnéni,

e  zplsob zpracovani nabidkové ceny, nastaveni hodnoticich kritérii,
e dalSirelevantni informace ¢i pozadavky zadavatele.

Zahajeni triniho prizkumu v¢. okruhu oslovovanych dodavatelll schvaluje feditel Gseku, do jehoZ plisobnosti
spadda predmét verejné zakazky, nebo generdlini feditel, pokud je mu garant podrizen..

Vyhodnoceni nabidek

Posouzeni a hodnoceni nabidek provadi garant bez nutnosti jmenovani komise. O vyhodnoceni pfijatych nabidek
musi byt sestaven protokol (zprava o hodnoceni nabidek) dle vzoru k tomuto fadu, obsahujici nasledujici
informace:

. forma prizkumu (pfima/neprima)

. okruh oslovenych dodavateld/identifikace prozkoumanych internetovych stranek (e-shoput),

. seznam pfijatych nabidek/printscreeny ¢i jiné vystupy z internetovych stranek (e-shop),

. informaci, Ze vsichni osloveni/posuzovani dodavatelé prosli posouzenim vhodnosti s pozitivhim

vysledkem,

. vysledek posouzeni splnéni zadavatelem stanovenych podminek pro Ucast (pouze u pfimé formy),
° odlvodnéni vyrazeni (vylouceni) konkrétniho dodavatele (pouze u pfimé formy),

. vyhodnoceni dle stanovenych hodnoticich kritérii,

° vysledné poradi dodavatel(,

. dlvod pro zruseni trzniho prizkumu.

Zpravu o hodnoceni nabidek je moZné nahradit e-mailovou zpravou, kterd bude obsahovat stejné ndleZitosti,
zaslanou vedoucimu oddéleni pravniho a vefejnych zakazek.

Schvaleni vysledkl (vyhodnoceni) verejné zakazky probihd v ramci dkonu schvaleni a uzavieni smluvniho vztahu
vzeslého z vefejné zakdzky.

M3a-li dojit ke zruseni verejné zakazky zadavané formou trzniho prizkumu, uvede tuto informaci garant do zpravy
o hodnoceni nabidek. V pfipadé neptfimé formy neni tfeba pfi zruseni verejné zakazky zpracovavat zpravu o
hodnoceni nabidek ani o zruseni dale informovat. V pfipadé vyuziti pfimé formy zasle garant zprdvu o hodnoceni
nabidek k informaci rediteli Useku, do jehoZ plsobnosti spada predmét verejné zakazky, aby schvalil zruseni

,

verejné zakazky. Nasledné garant pisemné uvédomi oslovené dodavatele o zruseni fizeni na verejnou zakazku.
10
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4.1.3 Pofizeni vybranych plnéni souvisejicich s provozem spolecnosti v drobné ¢i nizsi hodnoté

Jednd se o specificky postup pro opakované pofizeni vybranych dodavek, sluzeb a stavebnich praci slouzicich
pro zajisténi vyhradné vnitfnich provoznich potieb spolecnosti, a to zejména (nikoliv vylucné):

- postovné,

- kolky, soudni vylohy, spravni poplatky,

- prepravné, parkovné,

- pohonné hmoty,

- myti vozidel, opravy vozidel a spotfebni material do vozidel,

- Skoleni, konference, eventy, seminare,

- inzerce,

- ubytovani,

- obcerstveni,

- flexi pasy,

- zaméstnanecké prohlidky,

- odborna literatura,

- drobné provozni opravy véetné potfebného materialu,

- porizeni drobného HW vybaveni, zejména mobilnich telefond, notebookl, monitor( aj.,
- pofizeni programového vybaveni v cené za jednu polozku do hodnoty investice,
- poskytovani pravnich a souvisejicich sluzeb.

to vSe za podminky, Ze celkovd predpoklddand hodnota pofizovaného plnéni nepfesdahne za obdobi jednoho
kalendarniho roku financni limit pro verejnou zakazku malého rozsahu.

Pro pofizeni vyse uvedeného plnéni se aplikuji procesni pravidla pro trzni prlizkum, a to i v pfipadé, kdy by po
aplikaci s¢itaciho pravidla presahla predpokladana hodnota verejné zakazky financni limit pro trzni prizkum.

4.1.4 Oteviena vyzva k podani nabidky

Otevrend vyzva spociva v osloveni neomezeného okruhu moznych subjektd s vyzvou k podani nabidky. Osloveni
probiha vidy pisemné v elektronické podobé, a to uvefejnénim na profilu zadavatele. Pfipousti se soubézné
osloveni okruhu konkrétnich dodavatelt (téz elektronicky prostfednictvim profilu zadavatele ¢i e-mailem), avsak
za zachovani oteviené formy fizeni.

11
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Administrativni Ukony v ramci vyzvy k podani nabidky provadi OPVZ v soucinnosti s garantem. Odpovédnost za
prabéh fizeni nese OPVZ, za vécnou stranku (zd(vodnéni potfebnosti pfedmétu plnéni verejné zakazky a
stanoveni jeho parametrd, vé. obchodnich a dalSich specifickych podminek a stanoveni okruhu mozZnych
dodavatell poptavaného plnéni) nese odpovédnost garant.

Do okruhu moZnych dodavatel( k osloveni v rdmci oteviené vyzvy mohou byt zafazeni pouze dodavatelé, ktefi
prosli posouzenim vhodnosti dle vnitfnich predpist k ABMS.

Pfed rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjSiho dodavatele musi nejvhodnéjsi dodavatel projit posouzenim
vhodnosti s pozitivnim vysledkem, pfipadné musi byt schvélena (a je-li to relevantni, tak i realizovadna) pfislusna
opatfeni. Zaroven nesmi byt vydano negativni stanovisko ACO.

OPVZ je povinno vést spis ve kterém budou zdokumentovany veskeré kroky v ramci fizeni, a to v elektronické
podobé.

Pfiprava podminek

OPVZ ve vyzvé specifikuje predmét verejné zakazky dle zadani garanta a pravidla vybérového fizeni (soutéze).
Vyzva se obsahové shoduje s néleZitostmi vyzvy v trznim prlzkumu uvedené v kapitole 4.1.2 tohoto fadu vyse.
Analogicky je mozné pouzit ustanoveni ZZVZ o vymezeni predmétu plnéni, technické podminky, moznost variant,
nalezitosti zadavaci dokumentace apod.

Garant ve spolupraci s OPVZ stanovi pravidla pro hodnoceni nabidek.

OPVZ ve spolupraci s garantem urci |hGtu pro podani nabidek, kterd ¢ini zdsadné min. 7 pracovnich dni, a
pripadné i IhGtu pro ozndmeni vybrané nabidky (analogicky zadavaci |hita). V pripadé, kdy je nezbytné urcit
Ihdtu pro podani nabidek kratsi, predlozi OPVZ a garant ke schvaleni téZ odlvodnéni zkraceni IhGty.

Vyzvu schvaluji bud’ elektronicky, formou pfipojeni elektronického podpisu, nebo pfipojenim vlastnoruéniho
fyzického podpisu v tisténé podobé, soucasné s okruhem oslovovanych dodavatell (je-li stanoven), predseda
predstavenstva zadavatele (¢i mistopredseda, dojde-li k nepfitomnosti predsedy) a ¢len predstavenstva, do
jehoz exekutivni pravomoci spada dané plnéni (neexistuje-li takovyto Clen predstavenstva, nebo se jedna o
osobu predsedy predstavenstva, mize schvalit a podepsat i jiny ¢len predstavenstva). V ptipadé nepfitomnosti
kterékoliv z téchto osob muzZe byt jeji podpis nahrazen podpisem jiného ¢lena predstavenstva, nestanovi-li tento
predpis jinak — vyzvu musi vZdy ale podepsat dva ¢lenové predstavenstva.

Pfijem nabidek

OPVZ ve spolupriaci s garantem povinné stanovi formu ¢i zplsob podavani nabidek a jejich otevirani elektronicky
prostfednictvim profilu zadavatele.

Do fizeni nelze zahrnout nabidku predloZenou po Ihité pro podani nabidek, nabidku v listinné podobé, i
nabidku podanou v rozporu s pravidly stanovenymi ve vyzvé k podani nabidek.

Vyhodnoceni nabidek
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Zadavatel pro posouzeni kvalifikace, pro posouzeni nabidek a/nebo pro hodnoceni nabidek mlzZe ustanovit
3¢lennou komisi. Clenem komise pak musi byt garant a jim navriené osoby. Odpovédnost za tkony, které &ini
zadavatel vici dodavateliim, zUstava na zadavateli. Komise mUze Cinit Ukony jménem zadavatele zejména pak
Zadost o vysvétleni, Zadost o doplnéni, vyzva k opravé chyb (pokud nerozsifuje predmét verejné zakazky nebo
nema za nasledek zmé&nu hodnocenych udajt). Clenem komise nesmi byt ¢len predstavenstva spole¢nosti. Neni-
li komise stanovena, vykonava tuto Cinnost garant.

Lze vyuZit podplrné moznosti dle § 39 ZZVZ, tedy Ze neni uréeno poradi jednotlivych dkonl zadavatele pro
posouzeni a hodnoceni nabidek, tedy garant ¢i komise si mGze stanovit poradi jednotlivych krok( individualné.

Nelze vyloucit dodavatele jen z divodu nedodrzeni formalnich nalezitosti nabidky, vyjma nedodrzeni jeji
elektronické podoby. To neplati v pfipadé, Ze byl dodavatel zadavatelem vyzvdn vramci Zadosti o
objasnéni/doplnéni k odstranéni téchto formalnich nedostatkd nabidky a tyto ve stanovené Ih(té neodstranil.

O vyhodnoceni pfijatych nabidek musi byt sestaven protokol (zprdva o hodnoceni nabidek), obsahujici
nasledujici informace:

. okruh oslovenych dodavateld,

. seznam pfijatych nabidek,

. vysledek posouzeni splnéni zadavatelem stanovenych podminek Ucasti,
. informaci, Ze vybrany dodavatel prosel posouzenim vhodnosti,

. odlvodnéni vytazeni (vylouéeni) konkrétniho dodavatele,

. vyhodnoceni dle stanovenych hodnoticich kritérii,

vysledné poradi dodavateld.

Za Ucelem schvaleni vysledk( (vyhodnoceni) verejné zakazky zasle OPVZ zpravu o hodnoceni nabidek vE. ndvrhu
rozhodnuti zadavatele/ndvrhu na zruseni fizeni ¢lenim predstavenstva, ktefi schvalovali vyzvu k podani
nabidek. V pfipadé nepfitomnosti vySe uvedeného ¢lena, pokud schvdleni neni moiné odkladat, schvaluje
vysledek (vyhodnoceni) libovolny jiny ¢len predstavenstva.

OPVZ nasledné dodavatelim oznami vybér nejvhodnéjsi nabidky/zruseni verejné zakazky/popf. prislusnému
dodavateli vylouceni dodavatele.

OPVZ nejpozdéji do 30 kalendarnich dnli po uzavieni prislusného smluvniho vztahu, vzeslého z vyzvy k podani
nabidek, ¢i po zruseni fizeni, uverejnéni na profilu zadavatele také zprdvu o hodnoceni nabidek, resp. oznameni
o zruseni fizeni, které budou dokumentovat postup v fizeni.

4.2. Vyjimky predstavenstva spole¢nosti pro verejné zakazky mimo rezim ZZVZ

Na zdkladé schvaleni predstavenstvem spole¢nosti je zadavatel oprdvnén zadat verejnou zakdzku malého
rozsahu dle mirnéjsich pravidel, byt by svou hodnotou spadala pod ptisnéjsi zpGsob zadani zakazky malého

13
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rozsahu. Do okruhu moznych dodavatell k udéleni vyjimky mohou byt zafazeni pouze dodavatelé, ktefi prosli
posouzenim vhodnosti dle vnitfnich predpist k ABMS.

Osloven ¢i vyhodnocen jako nejvhodnéjsi mize byt dodavatel pouze v pfipadé, Ze hodnoceni nema negativni
vysledek, anebo jsou schvélena (a je-li to relevantni, tak i realizovdna) ptislusna opatreni a zaroven neni vydano
negativni stanovisko ACO.

Zejména se jedna o nasledujici:
. Pfimé zadani:
o neprobihda administrace vefejné zakazky, rozhodnuti predstavenstva spole¢nosti ma formu
pfikazu k zadani konkrétni verejné zakazky malého rozsahu konkrétnimu dodavateli;

o prikaz musi byt odlvodnény a musi obsahovat popis pfedmétu plnéni, nalezité oddvodnéni
obvyklosti ceny v misté a case, informaci o zajisténi financovani smluvniho vztahu, divody pro
neprovedeni radné zakazky malého rozsahu, a dalsi relevantni skutecnosti. Tyto podklady
zpracovava garant;

o evidenci podkladi v¢. jejich kompletace pro predstavenstvo spolecnosti zabezpecuje OPVZ,
OPVZ té7 zajisti zverejnéni informace o pfimém zaddani verejné zakazky v hodnoté 500.000 K¢
bez DPH a vyse na profilu zadavatele.

. Specifické ndkupy doddvek a sluZeb pro feseni smluvnich incident(/vad/zaruk?:

o na zakladé odlvodnéného pozZadavku garanta predloZi OPVZ predstavenstvu spolecnosti
material obsahuijici:

= jdentifikaci smluvniho vztahu, ze kterého vyplyvaji specifické pozadavky na feseni
incidentd (zaruk ¢i vad z pInéni), pficemz pro tyto ukony musi spolecnost zajistit dodavky
a sluzby a striktnim uplatnénim formalnich pozadavk{ tohoto fadu by doslo k poruseni
povinnosti spole¢nosti z daného smluvniho vztahu,

= navrhovany zpUsob zajisténi dodavek a sluzeb pro ucely daného smluvniho vztahu;

o predstavenstvo spolecnosti formou pfikazu stanovi vyjimku z pravidel tohoto fadu pro
pofizovani dodavek a sluZzeb za Ucelem zajisténi konkrétniho smluvniho vztahu;

1

Priklad:
Smlouva identifikuje 3 kategorie incidentd, A s feSenim do 36 hod., B s feSenim do 5 kalenddrnich dnii a C s feSenim do 14 kalenddrnich dni -
zejména kategorie A a B neumoZzriuji v urcitych pripadech postup dle tohoto Rddu.

V takovém pripadé by predstavenstvo spolecnosti udélilo tzv. obecnou vyjimku k této konkrétni Smlouvé (nikoliv konkrétnimu ndkupu) ve znéni:

- Pro pofizeni doddvek/sluZeb pro feseni incidentu kategorie A se pro hodnotu doddvky/sluzby do 2 mil. K& bez DPH vyuZije pfimé
zaddni konkrétnimu dodavateli se zpétnym ovérenim trzni hodnoty VZ

- Pro pofizeni doddvek/sluZeb pro feseni incidentu kategorie B se pro hodnotu doddvky/sluzby do 2 mil. K¢ bez DPH vyuZije prizkum
trhu; pouze v pripade, kdy by se zohlednénim doby doddvky byla porusena Ihita pro feseni incidentu, vyuZije se méné prisny reZzim

- Pro pofizeni doddvek/sluZeb pro feseni incidentu kategorie C se pro hodnotu doddvky/sluzby do 2 mil. K¢ bez DPH aplikuje
standardni postup dle Rddu VZ; pouze v pfipadé, kdy by se zohlednénim doby doddvky byla porusena Ihiita pro feseni incidentu,
vyuZije se méné prisny rezim
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o evidenci podkladd zabezpeduje OPVZ, OPVZ téZ zajisti zverfejnéni informace o zadani verejné
zakdzky na zakladé takovéto vyjimky v hodnoté 500.000 K¢ bez DPH a vySe na profilu
zadavatele.

. Uzaviena vyzva k podani nabidek:

o na zakladé prikazu predstavenstva spole¢nosti mlze byt pouZit i rezim tzv. uzaviené vyzvy
k podani nabidky pro pfipady, kdy je okruh potencidlnich dodavatell natolik omezen, Ze je
oteviend vyzva k podani nabidek neucelna.

O uzaviena vyzva spociva v osloveni omezeného okruhu mozZnych subjektl s vyzvou k podani
nabidky. Osloveni probiha vidy pisemné v elektronické podobé, a to prostfednictvim profilu
zadavatele, datové schranky, ¢i e-mailem. Pro stanoveni podminek, pfijem nabidek,
vyhodnoceni nabidek a dalsi procesni pravidla se analogicky uplatni ustanoveni vztahujici se
k oteviené vyzvé k podani nabidek. OPVZ také nejpozdéji do 30 kalendafnich dnl po uzavieni
pfislusného smluvniho vztahu, vzeslého z uzaviené vyzvy k podani nabidek, uvefejnéni na
profilu zadavatele také zpravu o hodnoceni nabidek, kterd bude dokumentovat postup v fizeni.

4.3. Verejné zakazky v rezimu ZZVZ

Zadavaci fizeni na verejné zakazky v limitu presahujicim maly rozsah musi byt bezpodminecné provedeno
v souladu s pravidly dle ZZVZ, pokud tento zakon nestanovi jinak.

Veskeré kroky, u kterych ZZVZ predpoklada, Ze je Cini zadavatel, musi byt predkladany k podpisu v souladu
s Podpisovym fadem spolecnosti. Podpisu zaddvaci dokumentace a rozhodnuti o vybéru ¢i vylouceni dodavatele
musi predchazet schvaleni téchto krokl a dokument(l predstavenstvem spolec¢nosti.

U predmétnych verejnych zakdzek musi byt vidy jmenovdna komise pro posouzeni nabidek, posouzeni
kvalifikace a hodnoceni nabidek dodavatell. Jmenovani podepisuji vZdy dva ¢lenové predstavenstva spolec¢nosti.
Komise musi byt jmenovana alespon 3¢lennd, na zakladé navrhu garanta, tak, aby byla zajisténa jeji odbornost
ve vztahu k pfedmétu pInéni vefejné zakazky. Clenem komise musi byt garant a nesmi jim byt ¢len
predstavenstva. Komise ¢ini Ukony jménem zadavatele, zejména pak Zadost o objasnéni, Zadost o doplnéni,
vyzvu k opravé chyb (pokud nerozsifuje predmét verejné zakazky nebo nema za nasledek zménu hodnocenych
udaja).

Administrativni Ukony v rdmci fizeni provadi OPVZ v soucinnosti s komisi. Odpovédnost za pribéh fizeni nese
OPVZ, za vécnou stranku plnéni (v€. zpracovani formulare s ndzvem , Kontrolni list pro vyhodnoceni socidlniho a
environmentélniho odpovédného zadavani a inovaci ve vefejné zakazce” dle ptilohy k tomuto Radu) nese
odpovédnost garant.

15
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Garant je povinen soucasné se zadavaci dokumentaci ptedlozit predstavenstvu spolecnosti ke schvaleni i okruh
oslovovanych dodavatelll k akceptaci, dochazi-li k tomuto kroku. Do okruhu moznych dodavateld mohou byt
zarazeni pouze dodavatelé, ktefi prosli posouzenim vhodnosti dle vnitfniho predpisu k ABMS.

Vyhodnocen jako nejvhodnéjsi mize byt dodavatel (nabidka) pouze v pfipadé, Ze posouzeni vhodnosti nema
negativni vysledek, anebo jsou schvélena (a je-li to relevantni, tak i realizovana) pfislusna opatreni a zéroven
neni vyddno negativni stanovisko ACO.

OPVZ je povinno vést spis ve kterém budou zdokumentovany veskeré kroky v rdmci fizeni.

5. Zavérecna ustanoveni

OPVZ vede evidenci verejnych zakazek spole¢nosti v hodnoté nad 200.000,- K¢ bez DPH v elektronické podobé.
Za timto Ucelem jsou garanti povinni poskytovat OPVZ svou soucinnost zplsobem stanovenym timto radem, a
to zejména k verejnym zakazkdm administrovanym mimo OPVZ (tj. zejména informacni povinnost ve vztahu
k odtvodnéni primych zadani a pfedavani elektronickych spist k prizkumm trhu).

Ustanoveni tohoto fadu neplsobi retroaktivné, tj. k jejich aplikaci dojde na verejné zakazky zahajované po datu
ucinnosti tohoto radu.

Ustanoveni tohoto radu se dale dotyka, resp. musi byt vykladano v kontextu souvisejicich vnitfnich predpist
spolecnosti, a to zejména (nikoliv vSak vyluéné) nasleduijicich:

- Podpisovy fad, v platném znéni, predstavuje soubor kompetencnich pravidel podpisovych
opravnéni pro vybrané typy dokumentu spolecnosti,

- Smérnice o uzavirani smluvnich vztahl ve spolecnosti, v platném znéni, pfedstavujici soubor
prevazné procesnich pravidel ve vztahu k uzavirani a podepisovani smluvnich vztah( spolec¢nosti,

- Smérnice Posouzeni klicovych obchodnich partnerl, obsahujici pravidla pro postupy pro
posuzovani externich subjekt(, se kterymi ma nebo planuje spolec¢nost navazat néjakou formu
obchodniho vztahu,

- Smérnice Provozni opatfeni ABMS, obsahujici pravidla pro zavadéni mechanism( financnich
a nefinancnich kontrol ve spolec¢nosti,

- Smérnice Pravidla pro pfijimani a poskytovani darli a pohosténi, poskytujici pravidla pro vyhnuti se

stietu zajm ¢i korupénimu jednani v oblasti pfijimani, poskytovani, ¢i zprostfedkovani nevhodnych
dart ¢i pohosténi,

16
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- Metodika anonymizace a zverejiiovani dokument( v ISRS, v platném znéni, ktera detailné popisuje
postupy v ramci procesu anonymizace smluvnich dokumentl a jejich nasledné uvefejnéni v
informacnim systému registru smluv.

Vykladova pravidla pro konflikt vnitinich predpist stanovi Rad vnitfnich predpist spole€nosti, v aktualnim znéni.
Neni-li v rdmci pravidel stanovenych timto Radem upravena, ve vztahu k vefejnym zakazkam malého rozsahu,

konkrétni specificka problematika zaddvani verejnych zakdzek, uplatni se vyklad dle obsahové nejblizsich
ustanoveni ZZVZ.

6. Prilohy

Veskeré prilohy ve formé vzorovych dokument(, které tvofi nedilnou soucast tohoto fadu, predstavu;ji
doporucenou formu zpracovani procesu verejné zakazky malého rozsahu zaddavané mimo OPVZ z divodu
zachovani auditni stopy.

izeni mimo OPVZ mohou vyuzit i jinou formu
adu.

Osoby zucastnéné na procesu verejné zakdazky, které vedou

F
zpracovani, avsak za dodrzZeni povinnych naleZitosti dle tohoto
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Priloha ¢. 1: Financni limity VZMR

Piedpokladana
Druh VZMR hodnota v K& Administrator Zpusob zadani Zvetejnéni
bez DPH
do 200.000 garant pfima vyzva konkrétnimu Nad 50.000 K¢ bez
. .. véetné dodavateli k cenové DPH smlouva v RS
PF¥imé zadani 7 ;
nabidce, vyzva bez
uverejnéni
200.001 do garant ¢i OPVZ Primé osloveni alespon 3 smlouva v RS
500.000 vcetné dodavatell vyzvou &i
nepfimé prizkumem e-
shop(
TrZni prizkum Pfimé osloveni alespon 2
(poptavka) dodavatell vyzvou &i

nepfimé priizkumem e-
shopt, pokud garant
odlvodni, Ze neexistuje vice
relevantnich dodavatel(

Pofizeni vybranych | do 2.000.000 |garant & OPVZ dle pravidel pfimé zadani/ |dle pravidel pfimé
komodit véetné trzni prazkum zadani / trzni
souvisejicich prazkum
s provozem
Spoleénosti
v drobné ¢&i niZsi

hodnoté
500.000 do OPVZ Vyzva heomezenému Povinné
u e 2.000.000 okruhu dodavateli prostiednictvim
Oteviena vyzva k e o By :
i $ vcetné prostrednictvim profilu profilu zadavatele
podani nabidky 2 L
zadavatele cely proces, povinné
smlouva v RS
Vyjimka do 2.000.000 |a)administrace [a)rozhodnuti povinné nasledné
predstavenstva ze |vcetné neprobiha, pouze | pfedstavenstva formou zvefejnéni na profilu
zadavacich postupi pfiprava pfikazu ke konkrétni VZ zadavatele nad
VZMR: materialu pro PR 500.000 K¢ bez DPH,
a) pfimé zadani prostfednictvim | b) rozhodnuti povinné smlouva v RS
b) specifické nakupy OPVZ predstavenstva formou
dodavek a sluzeb pfikazu k nakupim dle
pro Feseni b) garant ¢i OPVZ | konkrétni smlouvy
smluvnich

incidentd/vad/zaruk
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500.001 do OPVZ rozhodnuti pfedstavenstva | povinné nasledné
Vyjimka 2.000.000 formou prikazu ke konkrétni | zvefejnéni na profilu
predstavenstva ze |vcietné VZ, a zadavatele, povinné
zadavacich postupli smlouva v RS
VZMR - uzaviena vyzva omezenému okruhu
vyzva dodavateld skrze mail, DS ¢i
profil zadavatele

Pfiloha €. 2: Doporuceny vzor vyzvy v trznim prizkumu

1. Zadavatel:

Operator ICT, a.s.

Délnicka 213/12, PSC 17000 Praha 7
02795281

CZ02795281

Administrator VZ: jméno, prijmeni
kontakty

2. Nazev zakazky:

3. Druh zakazky: doddvka, sluzba nebo stavebni prace

4. Lhita pro podani nabidky: datum dd.mm.rrrr, hodina

5. Zpusob a misto pro podani nabidky: elektronicky/adresa

6. Predmét zakazky: specifikace predmétu verejné zakdzky (Ize odkdzat na samostatné prilohy)

evwvs

7. Hodnotici kritérium: NejnizsSi nabidkova cena nebo

Ekonomicka vyhodnost nabidky
Dilci hodnotici kritéria: (v pfipadé zdakladniho hodnoticiho kritéria ekonomické vhodnosti nabidky,
pocet dilcich hodnoticich kritérii neni omezen) dilci hodnotici kritéria se musi vztahovat k
nabizenému plnéni zakazky. Mohou jimi byt zejména nabidkova cena, kvalita, technicka uroven

nabizeného plinéni, estetické a funkcni vlastnosti, vlastnosti plnéni z hlediska vlivu na Zivotni
prostredi, vliv na zaméstnanost osob se zdravotnim postiZzenim, provozni ndklady, ndvratnost
ndkladd, zdruéni a pozdrucni servis, zabezpeceni doddvek, dodaci Ihiita nebo Ihiita pro dokonéeni.

Dil¢im hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichZ ucelem je zajisténi povinnosti
dodavatele, nebo platebni podminky

z

1. Vaha (v %)

.

2. Vaha (v %)
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7.1 Zpusob hodnoceni diléich hodnoticich kritérii: (v pFfipadé zdkladniho hodnoticiho kritéria
ekonomické vhodnosti nabidky)

8. Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky: dalsi poZadavky, co mad byt ddle obsahem
nabidky, jaké udaje tykajici se predmétu zakdzky a jeho realizace maji tucastniky v nabidkdch

uveést, aby mohl zadavatel posoudit soulad nabidky se zaddvacimi podminkami

9. PoZadavek na zpUsob zpracovani nabidkové ceny: jakym zpiisobem maji dodavatelé zpracovat
nabidkovou cenu

10. Doba a misto plnéni zakazky: misto, kde ma byt zakazka plnéna a pfedpokiddanou dobu plnéni

11. Poskytovani vysvétleni: Dodavatel je oprdvnén po zadavateli poZadovat pisemné dodatecné

informace k zaddvacim podminkam. Pisemnd Zadost musi byt zadavateli doruc¢ena nejpozdéji 3
pracovni dny pfed uplynutim Ihiity pro podani nabidek.

12. Zpusob oznameni rozhodnuti: e-mailem, profil zadavatele...

NEPOVINNE NALEZITOSTI

e 14. PoZadavky na prokdzadni kvalifikace: (pokud zadavatel poZaduje prokdzani kvalifikace)

e 15, Obchodni podminky: obchodni podminky, které jsou dodavatelé povinni zahrnout do svych

nabidek nebo priloZit jako samostatnou pfilohu zavazny vzor smlouvy

e 16. PoZadavky na specifikaci pripadnych poddodavatelii: poZadavky na uvedeni pripadnych

poddodavateld, jejich identifikacnich udaji a vécné vymezeni plnéni dodaného jejich

prostiednictvim
e 17. Pfilohy zaddvacich podminek
Priloha €. 4: Jmenovani hodnotici komise k VZMR

1. Zadavatel:

Operator ICT, a.s.

Délnicka 213/12, 170 00 Praha 7
1CO: 02795281

DIC: CZ02795281

2. Nazev zakazky:

3. Vyse uvedeny zadavatel pro otevirani obalek, posouzeni hodnoceni nabidek jmenuje hodnotici
komisi:

Clen: Jméno, prijmeni (funkce)
Clen: Jméno, pfijmeni (funkce)

Clen: Jméno, pfijmeni (funkce)
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4. Nepodjatost a mic¢enlivost:

Zadavatel povérené osobé/¢lenim hodnotici komise sdéluje, Ze osoby, které posuzuji a hodnoti
nabidky, nemohou byt ve vztahu k zakazce a ucastnikim podjaté, nemohou mit osobni zdjem na
zadani zakazky konkrétnimu ucastniky a musi zachovavat micenlivost o skutecnostech, které se
dozvi v pribéhu posouzeni a hodnoceni nabidek. V pfipadé, Ze se vznikne divod podjatosti, ¢i
osobni zajem na zadani zakazky, je clen komise povinen o tomto zadavatele bezodkladné pisemné
informovat a dojde k jeho nahrazeni.

Datum a podpis zadavatele
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o1

Priloha ¢. 5: Zprava o hodnoceni nabidek

ZPRAVA O HODNOCENI NABIDEK

ZADAVATEL: Operator ICT, a.s.
Sidlem: Délnicka 213/12, PSC 170 00 Praha 7
ICO: 02795 281

(dale jen ,,zadavatel”)
(ndzev VZ)
Zadavatel k vyse uvedené verejné zakazce malého rozsahu zadavané mimo rezim zadkona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani verejnych zakazek, v z.p.p., formou (doplnit formu dle Radu), vyhotovil tuto pisemnou
zpravu o hodnoceni nabidek a pribéhu fizeni.
1. Identifikace zadavaciho fizeni
Pfedmétem verejné zakazky je (doplnit)
2. Predpokladana hodnota

(doplnit),- KE bez DPH

3. Druh zadavaciho Fizeni

Trzni prazkum — pfimy E
Trzni prazkum — nepfimy E
Vyzva k podani nabidky E

4. Komise/Garant

Posouzeni a hodnoceni provadi garant (doplnit) / jmenovana komise v nasledujicim sloZeni (doplnit)?

5. Seznam oslovovanych dodavatelt

Firma ICO
(doplnit) (doplnit)
2 Vybér z variant — zpracovatel uvede variantu zvolenou pro danou veiejnou zakazku.
22
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(doplnit) (doplnit)
(doplnit) (doplnit)
(doplnit) (doplnit)
(doplnit) (doplnit)

6. Seznam podanych nabidek a hodnoceni

Hodnoceni bylo provedeno dle ekonomické vyhodnosti na zakladé (doplnit hodnotici kritéria a
pfipadné vzorec vypoctu).

N ABiDK?(I/Slg-gASTNI'KE" (hodnotici kritérium 1) (hodnotici kritérium 2)
(doplnit) (doplnit) (doplnit)
(doplnit) (doplnit) (doplnit)
(doplnit) (doplnit) (doplnit)
(doplnit) (doplnit) (doplnit)

7. Splnéni dalSich podminek zadavatele

(zde bude uvedeno, zda zadavatel pozadoval dalsi podminky pro tcast na fizeni a ktery ucastnik je
naplnil ¢i nikoliv)

8. Seznam vyrazenych nabidek (vyloucenych ucastniki)

(doplnit + davod)

9. Vysledek hodnoceni nabidek

S ohledem na vyse uvedené je stanoveno nasledujici vysledné poradi nabidek:

l. (doplnit)
I. (doplnit)

M. (doplnit)

3 Pokud nebyla podana nabidka, odstrani se tabulka a tato skute¢nost bude vyslovné uvedena.
23
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10. Posouzeni vhodnosti

U ucastnika, ktery se umistil v hodnoceni na 1. misté bylo provedeno posouzeni hodnosti dle ABMS
s vysledkem bez vyhrad / s vyhradou (doplnit detaily).

11. Doporuéeni pro zadavatele*

Garant / komise doporucuje zadavateli vybrat k uzavieni smluvniho vztahu nabidku uc¢astnika ktera se

umistila v hodnoceni na 1. misté / zrusit fizeni na verejnou zakazku z divodu (doplnit).

4 Vybér dle variant.
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Priloha ¢. 6: Kontrolni list pro vyhodnoceni OVZ

Tento formulaF zpracovava garant pro verejné zakazky v rezimu ZZVZ, pficemz OPVZ k tomuto na Zadost
poskytuje metodicky vyklad.

Kontrolni list pro vyhodnoceni socialniho a environmentalniho odpovédného zadavani a inovaci ve

verejné zakazce s nazvem

(ndzev VZ)
Aspekty odpovédného verejného Vyhodnoceni Jaka opat¥eni budou pfijata?
zadavani i inovaci, které je moiné moZnosti zohlednéni PFripadné proc aspekt OVZ ci
zohlednit ve vefejné zakazce OVZ a inovaci inovace zadavatel nevyuzil?

(ano/ne/nerelevantni)

Mohou pfi plnéni verejné zakazky
ziskat praci osoby znevyhodnéné na
trhu prace?

Mohou pri plnéni verejné zakazky
novi zaméstnanci, zejména
znevyhodnéni na trhu prace, ziskat
nebo si zvysit kvalifikaci? Je mozné v
ramci plnéni verejné zakazky
usporadat exkurze pro skoly nebo
verejnost?

Existuje zvysené riziko, ze pfi plnéni
verejné zakazky bude dochazet k
porusovani zakonného standardu
pracovnich podminek dle zakoniku
prace, pravnich predpist v oblasti
zaméstnanosti a BOZP? Pripadné je
relevantni v ramci verejné zakazky
hodnotit lepsi pracovni podminky
osob podilejicich se na plnéni, nad
ramec zakonného standardu
pracovnich podminek?

Existuje zvysené riziko, Ze pfi plnéni
verejné zakazky mlze dochazet k
porusovani mezinarodnich umluv o
lidskych pravech, socialnich ci
pracovnich pravech, zejména umluv
Mezinarodni organizace prace (ILO)
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uvedenych v pfiloze X smérnice ¢.
2014/24/EU?

Mohou plnéni vefejné zakdzky (nebo
jeji ¢asti) poskytnout socialni
podniky, pfipadné se na plnéni
podilet jako poddodavatelé?

Mohou verejnou zakazku nebo jeji
Cast plnit malé a stfedni podniky
(pfipadné se na plnéni podilet jako
poddodavatelé)? Je vhodné pfijmout
takova opatreni, aby se zlepsil jejich
pristup k ucasti ve verejné zakazce?

Existuje zvySené riziko problémovych
vztahU v dodavatelském retézci,
zejména pro malé a stfedni podniky,
jako napf. opozdéna splatnost faktur,
nelegdlni zaméstnavani osob,
porusovani BOZP, nedodrzovani
pravnich predpist o ochrané
Zivotniho prostiedi apod.?

Existuje ekonomicky pfrijatelné
feSeni, které umozni ziskat pInéni
Setrnéjsi k Zivotnimu prostredi,
zejména které povede k omezeni
spotreby energii, vody, surovin,
produkce znedistujicich latek
uvolfiovanych do ovzdusi, vody,
puady, omezeni uhlikové stopy apod.?

Existuje ekonomicky pfijatelné
reSeni, které umozni vyuziti
obnovitelnych zdroj(, recyklovanych
surovin, snizeni mnozstvi odpadu,
zohlednéni nakladu Zivotniho cyklu ¢i
zapojeni jinych aspektl cirkularni
ekonomiky?

Existuje ekonomicky prijatelné reseni
pro inovaci, tedy pro implementaci
nového nebo znacné zlepSeného
produktu, sluzby nebo postupu
souvisejiciho s predmétem verejné

zakazky?
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Je vhodné o uziti OVZ ve verejné
zakazce informovat dodavatele,
napftiklad formou predbéznych
trznich konzultaci, pfedstaveni planu
verejnych zakazek, setkani typu Meet
the buyer neboli Poznej svého
zadavatele, technickych Skoleni
dodavatell apod.?

Existuji jinda vyznamna rizika nebo
prileZitosti z pohledu spolecenské
odpovédnosti ¢i udrzitelnosti?
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Priloha ¢. 7: Pisemna zprava zadavatele o priibéhu zadani dle Vyjimky predstavenstva
spolecnosti

Pisemna zprava zadavatele o pribéhu zadani dle Vyjimky pfedstavenstva spole¢nosti

ZADAVATEL: Operator ICT, a.s.
Sidlem: Délnicka 213/12, PSC 170 00 Praha 7
IC: 02795 281

(dale jen ,zadavatel”)
(ndzev VZ)
Zadavatel k vySe uvedené verejné zakazce malého rozsahu zadavané mimo rezim zakona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani verejnych zakazek, v z.p.p., formou zadani dle Vyjimky predstavenstva spolecnost
s odkazem na odst. 4.2 Radu pro zadavani vefejnych zakazek a souvisejicich postupi, vyhotovil tuto
pisemnou zpravu o pribéhu rizeni.
1. Identifikace zadavaciho Fizeni
Predmétem verejné zakazky je (doplnit)
Konecna cena VZMR ¢ini (doplnit) K¢.
2. Forma vyjimky
[JObecna (niZsi rezim)®
Pavodni rezim: (doplnit)
Navrhovany rezim: (doplnit)
Strucné odivodnéni: (doplnit)
CJPfimé zadani

Vybrany dodavatel:
(doplnit)

Cena plnéni v misté a éase obvykla:
JAno
[INe

3 Prilohou této pisemné zpravy je i zprava o hodnoceni nabidek z navrhovaného rezimu
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Odavodnéni obvyklosti ceny: (doplnit)

Strucny dlivod pro neprovedeni fadné VZMR, a dalsi relevantni skutecnosti:
(doplnit)

Ospecifické nakupy dodavek a sluzeb pro fe$eni smluvnich incidenti/vad/zaruk®

Identifikace smluvniho vztahu:
(doplnit)

Specificky poZadavek na feSeni incidentl (zaruk ¢i vad z plnéni):
(doplnit)

Navrhovany zpUsob zajisténi dodavek a sluzeb pro ucely daného smluvniho vztahu:
(doplnit)

3. Schvaleni vyjimky

Usneseni predstavenstva (doplnit) ze dne (doplnit).

5 PFilohou této pisemné zpravy je i zprava o hodnoceni nabidek z navrhovaného rezimu
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